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I REQUISITI TECNICI:

● Abilitazione al servizio Telemaco Spedizione Pratiche
● Firma digitale
● Software di firma digitale

LA COMPILAZIONE DELLA PRATICA:

1) All’interno del proprio account Telemaco, selezionare la voce 
“E-GOV”
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2) Nella Lista Sportelli Telematici Disponibili selezionare il link 
“Contributi alle Imprese”

3) Si verrà reindirizzati alla pagina Agef. Selezionare il comando 
“Accedi”
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4) Selezionare la scheda “Crea Modello”

5) Recuperare i dati dell’impresa:
1) Valorizzando i campi Provincia e Numero REA oppure il 

solo campo Codice Fiscale;
2) Facendo click sul tasto Cerca.
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6) Il sistema ha recuperato i dati anagrafici dell’impresa. 
Selezionare il tasto “Avvia compilazione”

7) Compilare i campi obbligatori (vedi immagini seguenti):
1) Bando;
2) Totale spese dichiarate al netto dell’IVA;
3) Importo contributo richiesto;
4) Settore (dal menù a tendina);
5) Numero INPS (se non se ne è a conoscenza valorizzare 

comunque il campo inserendo 0);
6) Dimensione impresa (N.B.: questo campo non è 

obbligatorio ma consigliato);
7) Indirizzo PEC;
8) Tipo di pagamento (Bonifico).

Segue
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7) Compilare i campi obbligatori (Segue):

1

2
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Segue

7



#VOGLIAMORIPARTIRE
NORD SARDEGNA

7) Compilare i campi obbligatori (Segue):

1

2

3
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8) Selezionare il tasto Scarica Modello Base:

Verrà generato un file in formato *.xml da salvare sul proprio PC e 
firmare digitalmente.
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9) Una volta firmato digitalmente il file (che quindi ora avrà 
estensione .xml.p7m), selezionare il comando Nuova Pratica.

10)Procedere col caricamento del file firmato e la creazione della 
domanda:

1) Selezionare il comando Scegli file per caricare il file 
*.xml.p7m dal proprio pc;

2) Selezionare il tasto Avvia Creazione.

1
2
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11) È stato creato il Modello Base. Procedere con l’inserimento 
degli allegati utilizzando il comando Allega:

12)Per ogni documento da allegare:
1) Selezionare il comando Scegli file per caricare i file dal 

proprio pc (ATTENZIONE: tutti i file devono essere firmati 
digitalmente);

2) Selezionare il tasto Allega e continua;
3) Dopo aver inserito tutti gli allegati, selezionare Allega e 

termina.
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13)La pratica è ora pronta per l’invio alla CCIAA. Procedere 
selezionando il comando Invia Pratica.

Se per un qualsiasi motivo, dopo la creazione del Modello Base, risultasse 
impossibile allegare tutti i documenti in un’unica sessione, è possibile recuperare la 
pratica e riprendere la procedura selezionando la voce Da Inviare.

NOTA OPERATIVA:
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